
人工智能已成為工作中不可或缺的工具
特別在辦公室商業應用方面更是日新月異、層出不窮
本課程將透過理論講解與實習活動結合，深入淺出

由零基礎起教授人工智能在辦公室及
商業環境中應用的方法

擁有多年教學經驗

曾任香港教育大學及港專國際學院兼任講師

作品於德國IF設計大獎、美國GRAPHIS年度設計獎

GOOD DESIGN AWARD 等國際獎項中屢獲殊榮

導師簡介

CALVIN CHAN

課程簡介

GENERATIVE A.I. 辦公室商業應用課程



- 演示應用：
- ∼ A.I. 自動生成PPT簡報
- ∼A.I.圖象處理
- ∼Canva A.I.應用
-
- -AI圖像編輯
- -圖片處理
- -社交媒體
- -宣傳海報
-
- 數據分析應用：
- ∼A.I. 資料分析
- ∼可視化數據

課程簡介

A.I.辦公室商業應用課程

人工智能(A.I.)被喻為第四次工業革命，
對人們生活以及工作模式作出深遠影響，
於工作上更是帶來便利和深遠影響。

本課程將透過理論講解與實習活動結合，
深入淺出，由零基礎起教授人工智能在辦公室及
商業環境中應用的方法。

課程堂數: 12 小時 (4 堂) 課程學費:$1,588

上課地點：青年會專業書院

2783 3500
2783 3509

9105 0469

YMCACOC九龍窩打老道23號
港鐵油麻地站A2碧街出口

info_coc@coc.cymca.edu.hk

A.I. 理論邏輯：

-A.I.基礎原理

-最新A.I.發展

-相關版權

文書應用：

-文書處理實例

-ChatGPT 寫作練習

-求職信

-客戶回覆

-商務洽談

-投訴信

-自動回覆電郵系統

演示應用：

-A.I. 自動生成PPT簡報

-A.I.圖象處理

-Canva A.I.應用

AI圖像編輯

-圖片處理

-社交媒體

-宣傳海報

數據分析應用：

-A.I. 資料分析

-可視化數據

-自動化持續生成報表

上課日期 : 4/9 (週三), 24/9 (週二), 27/9 (週五) 及 30/9(週一)
上課時間: 7-10pm

***完成課程後（全數出席），可申請由青年會專業書院頒發之證書（需另加行政費50元）
***此課程接受網上報名，詳情請與本書院聯絡。

Noel Suen
(AIB05/2425)


